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1. OBJETIVO:

Identificar los bienes inmuebles de propiedad del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio como
subrogatorio legal de los derechos y obligaciones de los extintos Instituto de Crédito Territorial — ICT e
Instituto Nacional de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana — INURBE y los gravamenes y/o
limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas entidades, con el fin de determinar el
procedimiento del proceso de Titulaciébn y Saneamiento Predial o el proceso del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio - MVCT que procede para adelantar su saneamiento.

2. ALCANCE:

Inicia con la revision de la informacién disponible en el MVCT y/o la aportada por el peticionario para
verificar si el predio objeto de analisis es propiedad del ICT-INURBE, asi como los gravamenes y/o
limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas entidades, y finaliza con la respuesta al
peticionario, la determinacion del procedimiento o del proceso del MVCT que es competente para conocer
el caso, segun corresponda.

3. DEFINICIONES:

APLICATIVO ICT — INURBE: Sistema de informacion que contiene el histérico de la gestién adelantada sobre
los predios de los extintos Instituto de Crédito Territorial — ICT e Instituto Nacional de Vivienda de Interés
Social y Reforma Urbana — INURBE.

4. ABREVIATURAS

GTSP: Grupo de titulacion y saneamiento predial
IGAC: Instituto Geografico Agustin Codazzi

5. POLITICAS DE OPERACION:

5.1 Previo al inicio de cualquier actuacién administrativa en virtud a la Ley 1001 de 2005 y al Decreto 554 de
2003, se debe agotar el presente procedimiento; como evidencia, el formato GPV-F-23 Estudio Preliminar
debe estar diligenciado y reposar en el expediente. De igual manera debe realizarse el reparto de los
expedientes a los profesionales técnicos y juridicos, utilizando para ello, el formato GPV-F-27 Asignacién
de expedientes, esta Ultima actuacién sera exceptuada para los procedimientos GPV-P-06 Cesion a titulo
gratuito de bienes de los extintos ICT-INURBE con vocacion de uso publico y/o zonas de cesion obligatoria
y gratuita; GPV-P-03 Cancelacion de gravamenes y limitaciones al derecho de dominio a favor del ICT-
INURBE y GPV-P-07 Promocién y acompafiamiento en procesos de titulacion; toda vez que estos se
tramitan con la dindmica de estudio de urbanizacién, respuesta a derechos de peticidn y asistencia técnica.

5.2 La Ildentificacién de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o con gravamenes y/o
limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas entidades a que hace referencia el
presente procedimiento, se realiza cuando la propiedad de los inmuebles esté en cabeza de cualquiera de
las siguientes entidades:


http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/TSP-F-01%20Estudio%20Preliminar%202.0.doc
http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/TSP-F-01%20Estudio%20Preliminar%202.0.doc

GPV-P-05 Identificacion de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
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Para efectos del presente procedimiento, se entendera que cuando se mencione “ICT- INURBE”, se hace
referencia a cualquiera de las entidades que se relacionan en el cuadro anterior.

5.3 Actualizaciéon del aplicativo ICT-INURBE: El responsable de cada actividad debe registrar las
gestiones preparatorias y las que se adelanten dentro de la actuacién administrativa que se describe
en el presente procedimiento en el aplicativo ICT-INURBE.

5.4 El Coordinador del Grupo de Titulaciéon y Saneamiento Predial, podra convocar a una mesa de
trabajo conjunta, con un representante de la Oficina Asesora Juridica, a la cual de ser posible
asistirdn un representante de la Secretaria General, de la Subdireccién de Servicios Administrativos
y de la Direccidn del Sistema Habitacional, en el evento que se presenten casos atipicos.

El acta de la mesa de trabajo deberd reposar en el expediente del caso por la cual se convocé y
podré servir de antecedente para casos similares.

5.5  Actores: Las partes que participan en este procedimiento son:

e Peticionarios.
e Entidades Territoriales.
¢ Instituto Geogréafico Agustin Codazzi — IGAC y Catastros Descentralizados.
e Superintendencia de Notariado y Registro.
¢ Notarias.
5.6 Los riesgos asociados al procedimiento y los controles establecidos para su gestion deben ser

consultados en el Mapa de Riesgos del Proceso “Gestion a la politica de vivienda”.
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GPV-P-05 Identificacién de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
con gravamenes y/o limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas

6. CONTENIDO:

entidades

No

DESCRIPCION

RESPONSABLE /
DEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Revisa la informacién disponible
en el MVCT y/o aportada por el
peticionario para verificar si el
predio objeto de analisis es
propiedad del ICT- INURBE, asi
como los gravdmenes
constituidos a favor de dichas
entidades.

1.1 Si el predio no es de
propiedad del ICT-INURBE y/o
no tiene gravamenes y/o
limitaciones al derecho de
dominio a favor de dicha entidad,
pasa a la actividad No. 2.

1.2 Si el predio es propiedad
del ICT- INURBE o tiene
gravamenes y/o limitaciones al
derecho de dominio a favor de
dicha entidad, pasa a la actividad
No. 5.

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

Oficio, si aplica

En caso de que requiera
informacion adicional para
continuar el tramite, la
solicitara mediante
comunicacién escrita al
peticionario o entidad
competente.

Proyecta respuesta al
peticionario informando que el
MVCT no es competente para
resolver su solicitud.

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

Revisa y suscribe el oficio de
respuesta al peticionario
informando que el MVCT no es
competente para resolver su
solicitud.

Coordinador /GTSP

Oficio

Actualiza y cierra el expediente
en el Aplicativo ICT-INURBE, en
caso de que exista expediente
asociado al predio.

Fin del Procedimiento.

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

Impresion de la
actualizaciéon y
cierre del
expediente en
el Aplicativo
ICT-INURBE, si
aplica

Verifica la informacion disponible
para determinar el
procedimiento o area del MVCT
gue es competente para conocer
el caso; segun los siguientes
criterios:

a. Si el predio fue parte de un
proyecto urbanistico adelantado
por el ICT-INURBE.

b. El sefialamiento en el plano

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

Oficio, si aplica

En caso de que se
requiera informacién
adicional para validar los
puntos mencionados, la
solicitara mediante
comunicacion escrita al
peticionario o entidad
competente la cual debe ir
suscrita por el
Coordinador del GTSP.
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GPV-P-05 Identificacion de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
con gravamenes y/o limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas

entidades

No

DESCRIPCION

RESPONSABLE /
DEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

urbanistico histdrico disponible
del ICT-INURBE.

c. Si el predio es un lote no
construido o edificado.

d. Si en el predio existe una
vivienda construida o financiada
por el ICT-INURBE o si el predio
cuenta con una mejora.

e. Si el predio tiene gravamenes,
limitaciones al derecho de
dominio y/o afectaciones.

f. El uso actual del predio,
determinado en los procesos de
actualizacion y/o conservacion
de las autoridades catastrales.

g. Si el predio cuenta con
obligacién hipotecaria asociada.

h. Si existe un vinculo juridico
entre el peticionario o la persona
registrada en el aplicativo ICT-
INURBE vy el predio.

5.1. Cuando se determine que
no es viable iniciar la actuacion
administrativa, pasa a la
actividad No. 6.

5.2. Cuando se determine que es
viable dar tramite favorable a la
peticion, pasa a la actividad
No.9.

Proyecta respuesta al
peticionario indicando que no es
viable iniciar la actuacion
administrativa.

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

Revisa y suscribe la respuesta al
peticionario indicando que no es
viable iniciar la actuacién
administrativa.

Coordinador / GTSP

Oficio, si aplica

Entrega la documentacién al
archivo de gestion del GTSP.

Fin del procedimiento

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

GDC-F-10
Solicitud de
consultas y/o
préstamos de
documentos
archivo central

Esta actividad se realiza
teniendo en cuenta lo
establecido en el
procedimiento GDC-P-04
“Consulta y préstamo de
documentos”
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GPV-P-05 Identificacion de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
con gravamenes y/o limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas

entidades

No

DESCRIPCION

RESPONSABLE /
DEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Traslada la  peticion

al

profesional del GTSP o proceso

competente para conocer

caso.

el

Profesional Juridico
y/o Técnico
designado / GTSP

GPV-F-23
Estudio
Preliminar
diligenciado

Memorando
(para traslado a
otras areas)

Traslada al profesional del
GTSP cuando la peticion
corresponda a la
aplicacién de los articulos
2,3,4, 6 07 de laLey
1001 de 2005 o al 10 del
Decreto 554 de 2003.

Se dara
mediante memorando
suscrito por el
Coordinador del GTSP, a
la Subdireccion de
Servicios Administrativos
del MVCT en los
siguientes casos:

traslado,

a. El predio es un lote no
construido y/o edificado,
no tiene obligacion
hipotecaria registrada y no
se puede demostrar el
vinculo juridico entre el
peticionario o la persona
registrada en el aplicativo
ICT-INURBE vy el predio.

b. El predio es un lote no
construido y/o edificado,
del cual existe un
documento en el que se
pact6 el valor de venta del
inmueble o existe soporte
de pago del valor pactado.

c. El predio, dentro del
plano urbanistico, tiene
una destinacion de
vendible.

d. El predio es apto para el
desarrollo de proyectos de
vivienda de interés social.

e. La destinacion y/o uso

actual del predio es
institucional o dotacional,
excepto iglesias e

instituciones religiosas.

f. Existe un acto
administrativo de
terminaciéon de actuacién
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GPV-P-05 Identificacion de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
con gravamenes y/o limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas
entidades

o - RESPONSABLE /
N DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES

administrativa en relacion
con el peticionario y/o la
persona registrada en el
aplicativo ICT-INURBE.

Se dara traslado,
mediante memorando
suscrito por el

Coordinador del GTSP, al
Grupo de Procesos
Judiciales de la Oficina
Asesora Juridica  del
MVCT cuando exista un
embargo o demanda en
que una de las partes
involucradas sea el ICT-
INURBE.

FIN

7. CONTROL DE CAMBIOS:

VERS|ON DEL VERS|ON
FECHA DOCUMENTO ACTUAL DEL MOTIVO DE LA
QUE MODIFICA DOCUMENTO MODIFICACION

Se ajusta el procedimiento a la nueva
plantilla establecida por el SIG-1-01
Instructivo para la elaboracién de
documentacién del Sistema Integrado
de Gestion.

30/11/2017 1.0 2.0
Se actualizan responsables

Se actualizan politicas de operacion
remitiendo la administracién del riesgo
al mapa de riesgos del proceso.

Actualizacion de codigos de los
formatos segun SIG-I-01 Instructivo
21/08/2018 20 3.0 para la elaboracion de
documentacion del Sistema Integrado
de Gestion.
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GPV-P-05 Identificacién de bienes inmuebles de propiedad de los extintos ICT-INURBE o
con gravamenes y/o limitaciones al derecho de dominio constituidos a favor de dichas

entidades

29/03/2019

3.0

4.0

Se ajusta el procedimiento para dar
cumplimiento a lo establecido en el Plan
de Mejoramiento del Proceso de
Titulacion y Saneamiento Predial, en sus
items No. 5. Los cambios efectuados
fueron: Se actualiza nombre del
procedimiento incluyendo limitaciones al
derecho de dominio. Se actualiza
redaccion del objetivo incluyendo en el
las limitaciones al derecho de dominio.
Los responsables externos pasan a
politicas de operacion identificados como
actores. En politicas de operacion se
incluye la politica de aplicar el analisis
previo antes de iniciar cualquier
actuacion administrativa, se incluyen las
limitaciones al derecho del domino a lo
largo del documento (donde se requiera).
Se incluye la politica de Actualizacién del
aplicativo ICT-INURBE, y la politica de
que el CGTSP puede convocar a reunion
para casos atipicos de expedientes, se
actualiza la observacién de la actividad 1
y 5 eliminando tramite a seguir si el
peticionario no aporta informacion
requerida, se actualiza la evidencia de la
actividad 4.

02/08/2019

4.0

5.0

Se ajusta la politica de operacion 5.1.
incluyendo el formato  TSP-F-32
Asignacion de expedientes

12/04/2021

5.0

6.0

Se actualiza codificacion del
procedimiento y su estructura segun
mapa de procesos aprobado por Comité
Institucional de Gestion y Desempefio en
diciembre de 2019 y DET-G-04 Guia
elaboracién documentos del SIG version

6.0

8. ELABORO, REVISO Y APROBO

Elabor6: Giselle I. Pava A.

Firma:

Fecha: 17/03/2021

Cargo: Contratistas — Grupo de
Titulacion y Saneamiento Predial

Reviso: Cindy Carolina
Forero

Cargo: Coordinador
Grupo de Titulacion
Saneamiento Predial

Firma:

Fecha: 17/03/2021

Aprobo: Felipe Walter Correa

Cargo: Director del Sistema
y Habitacional

Firma:

Fecha: 12/04/2021
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